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القواعد الإرشادية لطلبات المنح الفرعية 
MedTOWN - A_A.4.2_0265 




المرجع: إعادة إطلاق دعوة لتقديم مقترحات المنح الفرعية  MedTOWN 4_ TCSE_تونس
الموعد النهائي لتقديم الطلب:02/06/2023
تحدد هذه الإرشادات قواعد تقديم واختيار وتنفيذ الإجراءات الممولة بموجب هذه الدعوة، بما يتوافق مع قواعد برنامج ENI CBC MED، والتي تنطبق على الدعوة الحالية (متوفرة على http://www.enicbcmed.eu/home).
يشير مصطلح 'الإجراء' أو 'المشروع'  في إطار هذه الدعوة إلى مجموعة الأنشطة التي ستنتفع بالمنحة. 
1.3 خلفية المشروع
يهدف مشروع "ميدتاون - المشاركة في إنتاج السياسات الاجتماعية مع الجهات الفاعلة في الاقتصاد الاجتماعي والتضامني لمكافحة الفقر وعدم المساواة والإقصاء الاجتماعي" إلى تعزيز التعاون بين السلطات العامة المحلية ومؤسسات الاقتصاد الاجتماعي والتضامني والمجتمع المدني في تقديم الخدمات الاجتماعية. يتم تنفيذه بالشراكة مع 10 منظمات من 6 دول شرق أوسطية (فلسطين والأردن وتونس واليونان وإسبانيا والبرتغال).

الهدف الرئيسي للمشروع هو بناء شراكات محلية متعددة الأطراف لتحسين جودة وتأثير السياسات الاجتماعية وبالتالي تحسين رفاهية المجتمعات المحلية ,إضافة إلى تعزيز المواطنة الفاعلة وإشراك منظمات المجتمع المدني في تصميم وتقديم الخدمات الاجتماعية. ضمن هذا السياق، تم تطوير برنامج بناء القدرات بعنوان "رحلة العنقاء: مسارات تحويلية للإنتاج البيئي الاجتماعي المشترك" من أجل تعزيز وإلهام ومساعدة الوكلاء المحليين لتطوير مبادرات الإنتاج المشترك المحلية الخاصة بهم.

يُمكّن الإنتاج المشترك المواطنين من خلال التعاون من تطوير وتصميم وتنفيذ سياسة عامة محددة، جنبًا إلى جنب مع السلطات العامة المحلية. إن الإنتاج المشترك يولد مجتمعات أكثر مرونة واستدامة، ويحسن التماسك الاجتماعي ويبني رأس المال الاجتماعي بينما يكون في نفس الوقت أكثر فعالية من حيث التكلفة. وبشكل عام، يُشجع ميدتاون على تعزيز نموذج النمو الشامل المستدام الذي يشارك فيه المواطنون من خلال منظمات المجتمع المدني ومؤسسات الاقتصاد الاجتماعي والتضامني بشكل أكثر نشاطًا في تصميم وتقديم الخدمات الاجتماعية.

مجتمع الممارسة, الموجود على الرابط التالي: https://cop.acpp.com, هو الأداة الرئيسية للتواصل بين الأفراد في المشروع. وهو مساحة للإلهام والتعلم الإلكتروني المتبادل والتفاعلات على الابتكار الاجتماعي في الإنتاج المشترك للخدمات الاجتماعية، وكذلك هو منصة لحوار السياسات مع الأفكار النقدية بين المهنيين في القطاع الاجتماعي العام، والسياسة المحلية، والمواطنة والبحث في قطاع الاقتصاد الاجتماعي والتضامني، مع الارتباط بمؤتمرات الأطراف الأخرى في مجال المجتمعات المستدامة والابتكار الاجتماعي البيئي.

في هذا الإطار، يطلق مشروع ميدتاون دعوة لتقديم مقترحات لمنح 3 إلى 4 منح فرعية لشراكات محلية متعددة الأطراف لمواجهة تحدٍ اجتماعي بالتعاون مع الإدارات العمومية المحلية.

تم إصدار هذه الدعوة ضمن مشروع ميدتاون - تونس (انظر الجهات المؤهلة في القسم 4.2).










1.2   أهداف الدعوة إلى المنح الفرعية
الهدف من هذه الدعوة لتقديم مقترحات المنح الفرعية هو دعم مبادرات الإنتاج المشترك التي ستعالج الفقر وعدم المساواة والإقصاء الاجتماعي والتضامني بالتعاون مع مؤسسات الاقتصاد الاجتماعي والتضامني والسلطات العمومية المحلية. الهدف العام هو إثبات أن نموذج الإنتاج المشترك يوفر جودة أفضل للخدمات الاجتماعية ويجعل الإنفاق العام أكثر فعالية وكفاءة.
هذه الدعوة لتقديم مقترحات المنح الفرعية موجهة إلى مؤسسات الاقتصاد الاجتماعي والتضامني ومنظمات المجتمع المدني التي تعمل في القطاعات التالية:
· دعم الاقتصاد المحلي ومؤسسات الاقتصاد الاجتماعي والتضامني | توظيف الشباب |الأسرة والرعاية الاجتماعية I الرعاية الصحية I المساواة بين الجنسين I التعليم والتدريب | الفجوة التكنولوجية | الثقافة I تغير المناخ.

· يجب أن يُظهر كل مقترح للمنحة الفرعية مشاركة الإدارة العمومية وتعاونها واهتمامها. 
· كما يجب إثبات التعاون من خلال خطاب دعم يوضح اهتمام ودور الإدارة العمومية في المشاركة في المنحة الفرعية/المنحة.
الأهداف المحددة لهذه الدعوة لتقديم مقترحات المنح الفرعية هي:
· تشجيع إنشاء شراكات متعددة الأطراف بين مؤسسات الاقتصاد الاجتماعي والتضامني والقطاع العام والقطاع الخاص في مبادرات الإنتاج المشترك البيئية والاجتماعية لمكافحة الفقر وعدم المساواة والإقصاء الاجتماعي
· إدخال إصلاحات مبتكرة في تقديم الخدمات
· من خلال القيام بذلك، من المتوقع أن يؤدي مخطط المنح الفرعية "ميدتاون 4_TCSE تونس"  إلى:
· وصول أفضل إلى الخدمات العامة
· تحسين جودة الخدمات الاجتماعية
· زيادة الدخل في الاقتصاد المحلي
· تحسين الفرص الاقتصادية و مواطن الشغل
· تحسين المهارات والقدرات
· تعزيز ريادة الأعمال 
· تعزيز الإدماج الاقتصادي والاجتماعي للمرأة
· تعزيز الثقافة و التراث 
1.3 التخصيص المالي
المبلغ الإجمالي المتاح بموجب هذه الدعوة لتقديم مقترحات المنح الفرعية هو 60.000. يورو. يحتفظ المركز التونسي لريادة الأعمال الاجتماعية TCSE بالحق في عدم منح جميع الأموال المتاحة.
حجم المنح الفرعية
يجب أن تتراوح أي منحة مطلوبة بموجب هذه الدعوة لتقديم العروض بين الحد الأدنى والحد الأقصى للمبالغ التالية:
· الحد الأدنى للمبلغ:  10.000 يورو
· الحد الأعلى للمبلغ: 30.000 يورو
يقتصر الحد الأقصى لمساهمة الاتحاد الأوروبي على 90٪ من إجمالي التكلفة المؤهلة للإجراء ، ويجب أن يكون التمويل المشترك لمشروع المنحة الفرعية 10٪ على الأقل من إجمالي التكاليف المؤهلة. تأخذ المنحة الفرعية أشكال استرداد التكاليف. سيتم تضمين المدفوعات المقدمة من90٪ من مساهمات ENI CBC MED في عقد المنحة الفرعية.
يمكن أن توفر الإجراءات مبلغًا يبدأ من 10٪ من إجمالي التكاليف المؤهلة كتمويل مشترك لمشروع المنحة الفرعية. بالنسبة للإجراءات التي لا يمكن أن تجلب مبلغ التمويل المشترك المذكور أعلاه ، فإن المركز التونسي للريادة الاجتماعية سيغطيها.
يجب أن يتم توفير التمويل المشترك من الموارد الخاصة لمقدم الطلب، أو من مصادر عامة أو خاصة (وطنية/إقليمية/محلية) بخلاف ميزانية الاتحاد الأوروبي.
تأخذ المنحة الفرعية أشكال استرداد التكاليف.







1.4 معايير الأهلية
هناك ثلاث مجموعات من معايير الأهلية تتعلق بما يلي:
(1) الفاعلين:
· "مقدم الطلب الرئيسي"، أي  الجهة التي تقدم نموذج الطلب 
· مقدم الطلب المشارك (إذا لم يتم تحديد خلاف ذلك، يشار فيما بعد إلى مقدم الطلب الرئيسي و مقدم الطلب المشارك باسم "مقدم الطلب") 
(2)  الأنشطة:
· نوع الأنشطة التي يمكن منحها منحة فرعية
(3) التكاليف:
· أشكال التمويل وأنواع التكلفة التي يمكن أن تؤخذ بعين الاعتبار عند تحديد مبلغ المنحة الفرعية











1.4 .1. أهلية المتقدمين (أي مقدم الطلب الرئيسي ومقدم الطلب المشارك)

مقدم الطلب الرئيسي
(1) للتأهل للحصول على منحة، يجب على مقدم الطلب الرئيسي:
· أن يكون كيانًا قانونيًا و 
· أن يكون منظمة غير هادفة للربح أو تتمتع بصلاحية للربح من قطاع مؤسسات الاقتصاد الاجتماعي والتضامني، ويتمتع بميزة محددة تتمثل في إنتاج السلع والخدمات والمعرفة مع السعي لتحقيق الأهداف الاقتصادية والاجتماعية وتعزيز التضامن - مثل: المنظمات غير الحكومية و التعاونيات وجمعيات المنفعة المتبادلة والجمعيات  والمؤسسات غير الربحية والاجتماعية و 
· أن يكون مؤسسًا في الولايات التالية :  تونس، بن عروس، اريانة، منوبة ،القيروان والمهدية
· أن يكون مسؤولاً بشكل مباشر عن إعداد وإدارة المنحة مع مقدم الطلب المشارك وليس العمل كوسيط
· أن يثبت تواجده القانوني لما يزيد عن 2 سنوات على الأقل
· أن يكون لديه تقارير مالية سنوية تفيد قدرته على الإدارة المالية
(2) يتم إبلاغ المتقدمين الرئيسيين والمتقدمين المشاركين، وفي حالة الكيانات القانونية، الأشخاص الذين يتمتعون بصلاحيات التمثيل أو اتخاذ القرار أو السيطرة على مقدم الطلب الرئيسي، والمتقدمين المشاركين والكيانات التابعة، في حالة وجودهم تكون في إحدى حالات الاكتشاف المبكر أو الإقصاء وفقًا للمادة 52.2.vi من قواعد تنفيذ ENI CBC والتفاصيل الشخصية (الاسم إذا كان الشخص طبيعي والعنوان والشكل القانوني والاسم للأشخاص الذين يتمتعون بصلاحيات التمثيل أو اتخاذ القرار أو الرقابة، إذا كان شخصًا معنويا) في نظام الكشف المبكر والإقصاء، وإبلاغ الأشخاص والكيانات المعنية فيما يتعلق بمنح عقد المنحة أو تنفيذه.
في الإعلان المدرج في نموذج طلب المنحة الفرعية، يجب على مقدم الطلب الرئيسي أن يعلن أنه هو ومقدم الطلب (المتقدمون) ليسوا في أي من هذه الحالات.
في حالة منح عقد المنحة الفرعية، سيصبح مقدم الطلب الرئيسي هو المستفيد الفرعي، وهو المحاور الرئيسي للمستفيد من المشروع الذي يمنح المنحة الفرعية. المستفيد الفرعي قد يمثل ويتصرف نيابة عن أي مشارك آخر متلقي المنحة الفرعية وينسق تصميم وتنفيذ الإجراء.
يجب أن يتقدم مقدم الطلب الرئيسي مع ما لا يقل عن 1) مقدم طلب مشارك واحد و 2) سلطة عمومية محلية كشريك مرتبط. يجب على السلطة العمومية أن تقدم خطاب دعم للمشروع. لا يمكن للسلطة المحلية أن  تكون مقدم طلب مشارك.
المتقدمون المشاركون
يجب على المتقدمين المشاركين المشاركة في المشروع بصفة متقدم واحد على الأقل لكل مشروع.
يشارك المتقدمين المشاركين في تصميم المشروع وتنفيذه، والتكاليف التي يتكبدونها مؤهلة بنفس الطريقة التي يتكبدها مقدم الطلب الرئيسي.
يجب على المتقدمين المشاركين استيفاء معايير الأهلية كما تنطبق على مقدم الطلب الرئيسي نفسه.
يجب على المتقدمين المشاركين التوقيع على التفويض في نموذج طلب المنحة.
في حالة منح عقد المنحة، سيصبح مقدم الطلب والمشارك شركاء منتفعين في المنحة (جنبًا إلى جنب مع المنتفع بالمنحة). 


[bookmark: _heading=h.gjdgxs] 1.4.2 المشاريع المؤهلة: المشاريع التي يمكن تقديم طلب بشأنها 
التعريف
يتكون المشروع من مجموعة من الأنشطة. يجب أن يتضمن المشروع 4 أنشطة على الأقل. النشاطان التاليان إلزاميان لكل مشروع: "الإدارة" و "التواصل".
المدة
يجب ألا تقل المدة الأولية المخططة لإجراء ما عن شهرين ولا تزيد عن 3 أشهر. 
لذا ، فإن أقصى موعد نهائي للتنفيذ هو 31 أوت مع إمكانية التمديد حتى 30 سبتمبر 2023.
القطاعات
دعم الاقتصاد المحلي ومؤسسات الاقتصاد الاجتماعي والتضامني | توظيف الشباب |الأسرة والرعاية الاجتماعية I الرعاية الصحية I المساواة بين الجنسين I التعليم والتدريب | الفجوة التكنولوجية | الثقافة I تغير المناخ
الموقع
يجب أن تتم المشاريع في واحدة من المناطق التالية فقط : تونس، بن عروس، اريانة، منوبة ،القيروان والمهدية.

أنواع المشاريع
· التعليم والتدريب على ريادة الأعمال الاجتماعية و ريادة الأعمال
· دعم المرأة والاقتصاد الاجتماعي والتضامني
· توفير خدمات الدعم التقني والمادي للنساء والشباب
· الأنشطة التي تعزز الاندماج الاقتصادي والاجتماعي من خلال قطاع الضمان الاجتماعي 
· الأنشطة التي تدعم الخدمات الموجهة لتحسين الولوج إلى الفضاءات العامة
· الأنشطة التي تعزز المساواة بين الجنسين
· الأنشطة التي تدعم تحسين التعليم الرسمي وغير الرسمي للشباب
· الأنشطة التي تمكن من تحسين المساواة التكنولوجية بين المواطنين
· الأنشطة التي تعزز الثقافة و التراث
· الأنشطة التي لها تأثير إيجابي على البيئة المحلية
علاوة على ذلك، يجب أن تكون الإجراءات:
· ذات صلة بالسياق المحلي وسياق مشروع ميدتاون
· أن تكون مصممة وفقًا لنهج سائد تجاه القضايا الشاملة (الشباب والمساواة بين الجنسين وحقوق الأشخاص ذوي الإعاقة والاستدامة البيئية والاحترام الثقافي والتفاهم وتكافؤ الفرص في العمل)
· أن تراعي الدروس المستفادة وتوسع نطاق الإمكانات في حالة استمرار أو متابعة المبادرات
أنواع الإجراءات التالية غير مؤهلة:
· المشاريع التي تم الانتهاء منها بالفعل.
· المشاريع التي بدأت قبل منح المنحة الفرعية.
· المشاريع التي تم تمويلها بالفعل من قبل برامج الاتحاد الأوروبي الأخرى.
· المشاريع التي تعتبر فقط أو بشكل رئيسي على أنها شراء بنية تحتية ومعدات كبيرة.
· المشاريع التي تميز الأفراد أو الجماعات على أساس العرق أو اللون أو الدين أو الجنس أو الإعاقة أو الحالة الاجتماعية أو التوجه الجنسي
العرض
يجب على المتقدمين للحصول على منحة فرعية الامتثال للأهداف والأولويات وضمان وضوح تمويل الاتحاد الأوروبي 
(انظر متطلبات التواصل والرؤية للإجراءات الخارجية للاتحاد الأوروبي).
عدد الطلبات و المنح لكل متقدم
· لا يجوز لمقدم الطلب الرئيسي تقديم أكثر من طلب واحد بموجب هذه الدعوة لتقديم مقترحات منحة فرعية.
· لا يسمح بأن يكون أحد المتقدمين المشاركين في أكثر من طلب واحد بموجب هذه الدعوة لتقديم مقترحات.
· قد لا يتم منح المتقدم المشارك أكثر من منحة فرعية واحدة بموجب هذه الدعوة لتقديم المقترحات.



 1.3.4 أهلية التكاليف: التكاليف التي يمكن إدراجها 

تتبع المنحة الفرعية شكل استرداد التكاليف.
يمكن تغطية التكاليف المؤهلة فقط من خلال المنحة الفرعية. فئات التكاليف المؤهلة وغير المؤهلة موضحة أدناه. الميزانية عبارة عن تقدير للتكلفة وسقف إجمالي للتكاليف المؤهلة.
التكاليف المباشرة المؤهلة
لكي تكون مؤهلاً بموجب هذه الدعوة لتقديم المقترحات، يجب أن تمتثل التكاليف لأحكام المادة 9 من عقد المنحة الفرعية.
يوافق مقدم الطلب الفرعي على أن التحقق من الإنفاق المشار إليه في المادة 10 من عقد المنحة الفرعية سيتم تنفيذه بواسطة المدقق المتعاقد مع شريك المشروع (المركز التونسي لريادة الأعمال الاجتماعية TCSE).
التكاليف غير المباشرة المؤهلة
قد تكون التكاليف غير المباشرة المتكبدة في تنفيذ الإجراء مؤهلة للحصول على تمويل بسعر ثابت، ولكن يجب ألا يتجاوز الإجمالي 7٪ من إجمالي التكاليف المباشرة المؤهلة المقدرة. التكاليف غير المباشرة مؤهلة بشرط ألا تشمل التكاليف المخصصة لعنوان ميزانية آخر في عقد المنحة الفرعية. قد يُطلب من مقدم الطلب الرئيسي تبرير النسبة المئوية المطلوبة قبل توقيع عقد المنحة الفرعية. ومع ذلك، بمجرد إصلاح السعر الثابت، لا يلزم تقديم مستندات داعمة.
ملحوظة: إذا تلقى أي من المتقدمين منحة تشغيل ممولة من الاتحاد الأوروبي، فلا يجوز له المطالبة بتكاليف غير مباشرة على التكاليف المتكبدة ضمن الميزانية المقترحة لهذا الإجراء.
التكاليف غير المؤهلة:
التكاليف التالية غير مؤهلة:
· رسوم خدمة الديون (الفائدة).
· مخصصات الخسائر أو الالتزامات المستقبلية المحتملة.
· التكاليف المعلنة من قبل المتقدمين والتي يتم تمويلها من خلال عمل آخر أو برنامج عمل يتلقى منحة من الاتحاد الأوروبي.
· شراء الأراضي أو المباني.
· خسائر صرف العملات.
· الرسوم والضرائب، بما في ذلك ضريبة القيمة المضافة، ما لم تكن غير قابلة للاسترداد بموجب التشريعات الضريبية ذات الصلة وما لم ينص على خلاف ذلك في الأحكام المناسبة التي تم التفاوض عليها مع الدول الشريكة، وفقًا لأحكام اتفاقية التمويل ذات الصلة.
· قروض لأطراف ثالثة.
· الغرامات والعقوبات ومصاريف التقاضي.
· مساهمات عينية.
 1.4.4 البنود الأخلاقية ومدونة قواعد السلوك 
1) عدم وجود تضارب في المصالح
يجب ألا يتأثر مقدم الطلب بأي تضارب في المصالح ويجب ألا يكون له علاقة مماثلة في هذا الصدد مع المتقدمين الآخرين أو الأطراف المشاركة في الإجراءات. أي محاولة من قبل مقدم الطلب للحصول على معلومات سرية أو الدخول في اتفاقيات غير قانونية مع المنافسين أو التأثير على لجنة التقييم أو المستفيد الرئيسي/الشريك أثناء عملية فحص الطلبات وتوضيحها وتقييمها ومقارنتها سيؤدي إلى رفض طلبه وقد يؤدي إلى عقوبات إدارية.
ب) احترام حقوق الإنسان والتشريعات البيئية ومعايير العمل الأساسية
يجب على مقدم الطلب وموظفيه الامتثال لحقوق الإنسان. على وجه الخصوص ووفقًا للقانون المعمول به، يجب على المتقدمين الذين حصلوا على عقود الامتثال للتشريعات البيئية بما في ذلك الاتفاقات البيئية المتعددة الأطراف، ومع معايير العمل الأساسية حسب الاقتضاء وكما هو محدد في اتفاقيات منظمة العمل الدولية ذات الصلة (مثل الاتفاقيات بشأن حرية تكوين الجمعيات والمفاوضة الجماعية، والقضاء على العمل الجبري و الإلزامي، وإلغاء عمالة الأطفال).
الاستغلال الجنسي والاعتداء الجنسي محظور بشكل مطلق:
تطبق المفوضية الأوروبية سياسة "الحظر المطلق" فيما يتعلق بجميع السلوكيات غير المشروعة التي لها تأثير على المصداقية المهنية لمقدم الطلب.
يُحظر الإيذاء الجسدي أو العقاب أو التهديد بالاعتداء الجسدي أو الاعتداء الجنسي أو الاستغلال أو المضايقة أو الإساءة اللفظية، وكذلك أشكال التخويف الأخرى.
ج) مكافحة الفساد والرشوة
يجب على مقدم الطلب الامتثال لجميع القوانين واللوائح المعمول بها والقوانين المتعلقة بمكافحة الرشوة ومكافحة الفساد. يحتفظ المستفيد الرئيسي للمشروع/الشريك وهيئات البرنامج بالحق في تعليق أو إلغاء المنحة الفرعية إذا تم اكتشاف ممارسات فاسدة من أي نوع في أي مرحلة من مراحل عملية المنح أو أثناء تنفيذ العقد. لأغراض هذا الحكم، فإن "الممارسات الفاسدة" هي عرض رشوة أو هدية أو إكرامية أو عمولة لأي شخص كإغراء أو مكافأة لأداء أو للامتناع عن أي عمل يتعلق بمنح عقد أو تنفيذ عقد انتهى بالفعل.
د) الإخلال بالالتزامات أو المخالفات أو الاحتيال
يحتفظ المركز التونسي لريادة الأعمال الاجتماعية TCSE وهيئات البرنامج بالحق في تعليق أو إلغاء الإجراء، حيث يثبت إجراء المنح أنه خضع لخرق الالتزامات أو المخالفات أو الاحتيال. إذا تم اكتشاف خرق للالتزامات أو مخالفات أو احتيال بعد إرساء العقد، فيجوز للمستفيد من المشروع الامتناع عن إبرام العقد.

1.5 كيفية التقديم والإجراءات التي يجب اتباعها
1.5.1  طلبات التقديم
مقدمو طلبات الانتفاع بالمنحة مدعوون لتقديم طلب باستخدام نموذج الطلب المرفق بهذه الإرشادات (الملحق أ). يجب على المتقدمين التقديم باللغة العربية أو الانجليزية.
تتكون مجموعة الطلب من المستندات التالية:
· الملحق الأول - استمارة الطلب (بما في ذلك إقرار مقدم الطلب)
· الملحق الثاني – الميزانية
· إعلان الحد الأدنى للمستفيد من المنحة
· قائمة متلقي المساعدات
· خطاب دعم من الإدارة العمومية يوفره المتقدم
يرجى إكمال نموذج الطلب بعناية وبوضوح قدر الإمكان حتى يمكن تقييمه بشكل صحيح. قد يؤدي أي خطأ يتعلق بالنقاط المدرجة في قائمة التحقق الخاصة بنموذج طلب المنحة الفرعية أو أي تضارب كبير إلى رفض الطلب. لن يتم طلب التوضيحات إلا عندما تكون المعلومات المقدمة غير واضحة وبالتالي تمنع شريك المشروع (المركز التونسي لريادة الأعمال الاجتماعية TCSE) من إجراء تقييم موضوعي.
لن يتم قبول الطلبات المكتوبة بخط اليد.
يرجى ملاحظة أنه سيتم تقييم نموذج الطلب والمرفقات المنشورة التي يجب ملؤها (الميزانية، وصف الأنشطة و/أو أي ملحق آخر ذي صلة) فقط. لذلك من المهم أن تحتوي هذه الوثائق على جميع المعلومات ذات الصلة المتعلقة بالمشروع.

 1.5.2 أين وكيف يتم إرسال الطلبات
[bookmark: _heading=h.30j0zll]يجب تقديم نموذج الطلب الكامل عبر إرساله إلى البريد الالكتروني التالي:   medtown.tunisia@tcse.network .
· [bookmark: _heading=h.jqt0ojf20ocp] من أجل الوصول إلى مجموعة تقديم الطلب، يجب عليك التسجيل في المنصة  /https://medsocialinnovationlab.org/en_gb وفتح حساب مستخدم.
· يجب توقيع جميع المستندات وختمها ومسحها ضوئيًا بنسخة pdf و إرساله إلى البريد الإلكتروني المذكور.
· فقط المنح الفرعية المعتمدة يجب أن ترسل النسخة الأصلية إلى المركز التونسي لريادة الأعمال الاجتماعية TCSE.
· يجب على المتقدمين التحقق من أن طلباتهم كاملة باستخدام قائمة المراجعة المدرجة في نموذج طلب المنحة الفرعية. 
                                  قد يتم رفض الطلبات غير المستوفية للشروط.
1.5.3  آخر موعد لتقديم الطلبات
الموعد النهائي لتقديم الطلبات هو 02/06/2023 بحلول الساعة 18:00 بالتوقيت المحلي. سيتم رفض الطلبات الواردة بعد الموعد النهائي.
1.5.4  معلومات إضافية حول الطلبات
يمكن إرسال الأسئلة عن طريق البريد الإلكتروني في موعد لا يتجاوز 3 أيام قبل الموعد النهائي لتقديم الطلبات إلى عنوان البريد الإلكتروني التالي   medtown.tunisia@tcse.network مع الإشارة بوضوح إلى دعوة المنح الفرعية.
لا يلتزم Tunisian Center for Social Entrepreneurship بتقديم توضيحات للأسئلة الواردة بعد هذا التاريخ. سيتم تقديم الردود في موعد لا يتجاوز 3 أيام عمل قبل الموعد النهائي لتقديم الطلبات.
لضمان المعاملة المتساوية لمقدمي الطلبات، لا يمكن للمستفيد/الشريك الرئيسي في المشروع إعطاء رأي مسبق حول أهلية المتقدمين أو المتقدمين المشاركين أو أي إجراء.

1.6 تقييم واختيار المتقدمين
سيتم تقييم المقترحات من قبل لجنة التقييم الوطنية  المكونة من ممثلين عن المركز التونسي للريادة الاجتماعية(شريك المشروع)، جمعية التعاون من أجل السلام (المستفيد الرئيسي من المشروع)، والمدرب الوطني والميسرين المحليين لمشروع Medtown في تونس ، بالإضافة إلى ممثلين محتملين للمنظمات التي تعمل على المواضيع  ذات الصلة. اللجنة ستكون مسؤولة عن تقييم واختيار المقترحات.
سيتم تقييم جميع الطلبات وفقًا للخطوات والمعايير التالية.







(1) الخطوة الأولى: التحققات الافتتاحية والإدارية
أثناء التحقق الافتتاحي والإداري، سيتم تقييم ما يلي:

	البند
	نعم
	لا
	غير متوفر

	تم تقديم الطلب عبر المنصة الإلكترونية في الآجال
	
	
	

	تم إرسال الطلب باللغة العربية أو الانجليزية
	
	
	

	تم تعبئة وتوقيع الإقرار من قبل مقدم الطلب
	
	
	

	سيتم تطبيق المشروع في تونس
	
	
	

	يتضمن المشروع شريك واحد على الأقل
	
	
	

	يتضمن المشروع إدارة عمومية واحدة على الأقل (مع رسالة داعمة)
	
	
	

	تمتد مدة المشروع بما يتناسب مع ما ذكر في القسم 1.4.2
	
	
	

	الدعم المالي المطلوب متوافق بما ذكر في القسم 1.3
	
	
	



إذا أظهر فحص الطلب أن الإجراء المقترح لا يفي بمعايير الأهلية المنصوص عليها في القسم 1.4، فسيتم رفض الطلب على هذا الأساس الوحيد.
(2) الخطوة الثانية: تقييم جودة الطلب
سيتم تقييم الطلبات التي اجتازت التحققات الافتتاحية والإدارية على جودتها وتصميم الإجراء. ستحصل الطلبات على درجة إجمالية قدرها 50 باستخدام التوزيع في شبكة التقييم (انظر شبكة التقييم).

تسجيل النقاط: سيتم منح كل معيار درجة بين 1 و 5 على النحو التالي: 1 = ضعيف جدًا ؛ 2 = ضعيف ؛ 3 = كافٍ ؛ 4 = جيد ؛ 5 = جيد جدًا.
بالنظر إلى الدرجات تحت كل قسم، سيتم تقييم المقترحات التي تحصل على  25 كحد أدنى من النقاط. لذلك ، سيتم رفض المقترحات التي لا تلبي هذه الحدود الدنيا على هذا الأساس وحده.
بعد التقييم، سيتم وضع جدول يسرد الطلبات المرتبة حسب درجاتها. سيتم اختيار الطلبات التي حصلت على أعلى الدرجات بشكل مؤقت حتى الوصول إلى الميزانية المتاحة لهذه الدعوة لتقديم المقترحات. بالإضافة إلى ذلك، سيتم وضع قائمة احتياطية وفقًا للمعايير نفسها. سيتم استخدام هذه القائمة في حالة توفر المزيد من الأموال خلال فترة صلاحية القائمة الاحتياطية.
(3) التحقق من أهلية المتقدمين
سيتم إجراء التحقق من الأهلية وفقًا للمعايير المنصوص عليها في القسم 1.4.1 على أساس المستندات الداعمة التالية التي يطلبها المستفيد الرئيسي/الشريك الرئيسي للمشروع:
· النظام الأساسي لمقدم الطلب الرئيسي وسجل الرقم الضريبي
· النظام الأساسي لمقدم الطلب المشارك (المتقدمين) وسجل الرقم الضريبي
· وثيقة لإثبات نظام محاسبة 
· خطاب دعم من الإدارة العمومية ذات الصلة
· يجب على مقدم الطلب الرئيسي إثبات توفر 10٪ من مبلغ التمويل المشترك في حساب بنكي "كضمان" لتوقيع عقد المنحة في حالة توفير التمويل المشترك.

سيتم إجراؤه فقط للمقترحات التي تم اختيارها مؤقتًا وفقًا لدرجاتها وضمن الميزانية المتاحة لهذه الدعوة لتقديم العروض.
سيتم استبدال أي طلب مرفوض بالمقترح التالي الأفضل في القائمة الاحتياطية و الذي يقع ضمن الميزانية المتاحة لهذه الدعوة لتقديم العروض.
إذا لم يتم تقديم المستندات الداعمة المذكورة أعلاه قبل الموعد النهائي المحدد في طلب المستندات الداعمة المرسلة إلى مقدم الطلب، فقد يتم رفض الطلب.

1.7 الاشعار بنتائج التقييم
 1.7.1 .محتوى القرار
[bookmark: _heading=h.1fob9te]سيتم إبلاغ المتقدمين كتابيًا بقرار الشريك الرئيسي للمشروع بشأن طلبهم، أو في حالة الرفض وأسبابه. يجوز لمقدم الطلب الذي يعتقد أنه قد تضرر من خطأ أو مخالفة أثناء عملية المنح أن يتقدم بشكوى. علاوة على ذلك، سيتم نشر الاتصال الرسمي لقرار المنحة على موقع المشروع (http://www.enicbcmed.eu/projects/medtown) وعلى المنصة (https://medsocialinnovationlab.org/en_gb/subgrants)
[bookmark: _heading=h.yn1nqzgaogg2]
[bookmark: _heading=h.x2bfm7i3a273]
 1.7.2 الجدول الزمني الإرشادي

	
	التاريخ
	الوقت

	3. الموعد النهائي لتقديم الطلبات
	02/06/ 2023
	 18.00

	4. معلومات للمتقدمين عن التقييم
	08/06/2023
	18.00

	5. الاشعار بالتأهل
	15/06/2023
	18.00


[bookmark: _heading=h.q9upstvcqeop]
[bookmark: _heading=h.3znysh7]قائمة الملحقات
إرشادات للمتقدمين
المستندات المطلوب استكمالها
الملحق الأول: استمارة طلب المنحة الفرعية (يتم تحميله عبر الإنترنت)
الملحق الثاني: الميزانية ( يتم تحميله عبر الإنترنت)
إعلان الحد الأدنى للمستفيدين من المنحة
قائمة متلقي المساعدات
خطاب دعم من الإدارة العامة يوفره المتقدم 
مستندات المعلومات
نموذج عقد المنحة
شبكة التقييم
نموذج تقرير النشاط
نموذج التقرير المالي
الفصل السابع. دليل تنفيذ مشروع الإدارة المالية لبرنامج ENI CBC Med 2014-2020
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